
職種 受付事務（パート職員）

契約期間 1年間 ※契約更新の可能性あり（年度毎の契約）〜令和6年3⽉31⽇

採⽤予定⽇ 応相談

採⽤⼈数 2名

学歴 ⾼卒以上

必要な資格・経験等 販売業や接客業に従事されていた⽅

勤務地
⻭科・健脳クリニック⽇本橋
所在地︓東京都中央区⽇本橋室町1-4-1 ⽇本橋三越本店新館5階

業務内容 受付、患者様接待、電話対応、会計等

勤務⽇数 週3〜4⽇（不定期）※2名交代

勤務時間 11︓00〜19︓00（うち休憩時間60分）

給与 時給 1,400円

諸⼿当 通勤⼿当（実費⽀給、⼀ヶ⽉の定期代を上限とする）、時間外⼿当

昇給 なし

福利厚⽣ 有給休暇（規程有）、就業条件により社会保険加⼊（労災・雇⽤・年⾦・健康保険）

応募書類 履歴書（写真添付）、職務経歴書
１．書類選考
２．⾯接
〒238－8580 横須賀市稲岡町82番地
学校法⼈ 神奈川⻭科⼤学 総務部⼈事課
TEL︓046-822-8815
＊封筒に「⻭科・健脳クリニック⽇本橋 受付事務（パート職員）応募書類在中」と朱書きし
てください。

備考
※応募書類は原則、返却いたしません。（採⽤活動終了後、責任を以って破棄いたします）
※⾯接は⻭科・健脳クリニック⽇本橋で⾏います。

書類提出先
（問い合わせ先）

⻭科・健脳クリニック⽇本橋 受付事務（パート職員）募集要項

選考⽅法


